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仕 様 書 
 

１ 委託業務名  

令和６年度共同募金運動に係る資材の印刷及び仕分け・発送業務委託 

  

２ 委 託 内 容  

（１）①に挙げるチラシ、封筒、領収書、ポスター、壁新聞等の印刷 
（２）②に挙げる仕分け・発送 
 

 ①印刷について ≪印刷物一覧≫ 

No 品  名 仕  様 数 量 区分 入稿方法 

1 共同募金チラシ 
Ａ4(Ａ3 折り)、フルカラー、 

50 枚ごとに仕切り 
292,000 部 戸別 MSWord 

2 戸別募金用封筒 
長 4、両面刷、2 色刷、表面 3 種類  

裏面 6 種類 
244,600 部 戸別 MSWord 

3 一般領収書（戸別用） 13×7.5ｃｍ、2 色刷、30枚／冊 33,000 冊 戸別 現物納品 

4 一般領収書（支会用） 
Ａ6、ノンカーボン、2色刷、2×30 組／冊、 

通し番号 
500 冊 戸別 現物納品 

5 
領収書 税控除用 

（手書き式） 

Ａ6、ノンカーボン、2色刷、2×10 組／冊、 

通し番号 
4,300 冊 戸別 現物納品 

6 
領収書 税控除用 

（プリンタ式） 

Ａ5、色上質厚口、2色刷、ミシン目、 

通し番号 
5,300 枚 戸別 現物納品 

7 法人・職域募金用チラシ Ａ4、両面刷、フルカラー 20,000 枚 戸別 MSWord 

8 
職域募金用大封筒 

（一般募金用） 
角 2、茶色 3,800 枚 戸別 MSWord 

9 町内会・自治会用チラシ A4、カラー用紙、片面白黒印刷 32,000 枚 戸別 MSWord 

10 郵便払込取扱票（一般） 
114ｍｍ×181ｍｍ、両面 1 色印刷、 

ミシン目 1 箇所、ナンバー入れ 
15,000 枚 事務局 現物納品 

11 郵便払込取扱票（歳末） 
114ｍｍ×181ｍｍ、両面 1 色印刷、 

ミシン目 1 箇所、ナンバー入れ 
14,000 枚 戸別 現物納品 

12 歳末領収書（戸別用） 13×7.5ｃｍ、2 色刷、30枚／冊 24,000 冊 戸別 現物納品 

13 歳末領収書（支会用） 
A6、ノンカーボン、 2×30 組／冊、 

通し番号 
600 冊 戸別 現物納品 

14 歳末用のし袋 18.5×10 ㎝ 5,000 枚 戸別 現物納品 

15 壁新聞（県共募Ａ3） 
Ａ3（Ａ4 サイズへの折り・裏を中）、 

フルカラー 
24,500 枚 戸別・学校 MSWord 

16 学校募金資材送付用封筒 角 0、マチ付、２色刷り                1,700 枚 学校 MSWord 

17 赤い羽根協力ステッカー 190×7.4ｃｍ、2色 800 枚 戸別 現物納品 

18 ポスター A4 A4 フルカラー 5,700 枚 戸別 JPEG・ＡＩ 
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②仕分け・発送について 

 ≪配送先及び発送日程≫ 

区分 戸  別 学  校 

発送物 
①印刷物一覧の「戸別」区分のもの 

②当会作成の資材 
下記、「学校募金資材発送内訳」を参照 

納品日 
８月１５日～８月２６日の間 

支会・県共募の希望日まで 
８月２８日～９月１３日まで 

納品先 各支会（５４ヵ所）、県共募 各支会（５４ヵ所）、県共募 

封入方法 

及び物品 

各支会ごとに注文した資材を封入し発送する。 

封入する物品は別紙「資材発送予定数(暫定)」を 

参照 

①各学校（千葉県内の特別支援学校、幼稚園、小学校、 

中学校、高等学校、専門学校、各種学校、大学）ごとに、 

学校募金資材を封筒に封入 

封入数と物品は下記、「学校募金資材発送内訳」のとおり 

②当会作成の B2 ポスターを段ボールに封入 

その他 

 ① 学校数+サンプルのセット作成（54支会分） 

② ポスター（B3 縦）は B5 折 

③ 学校ごとに封筒（印刷物№16）にラベルを貼り、 

資材封入後ホチキスを１か所のみ留める。 

※ ラベルは当会で用意 

  （支会到着後、追加で封入する可能性がある 

ため、封筒が開けやすいように） 

  （希望した支会はホチキス止めをしない。 

   別途通知します） 

④ 学校募金資材１０、１１は希望支会のみ封入 
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≪令和６年度学校募金資材発送内訳（予定数）≫            ※令和 5 年度発送実績 

 
幼稚園 

特別支援 

学校 
小学校 中学校 高等学校 専修学校 各種学校 大学 

支会用 

サンプル 
合計 

学校数 

(セット 

作成数） 

24 47 754 381 201 73 5 22 54 1,561 

学級数 169 1,561 12,341 5,422 3,912 401 11 252 54 24,125 

羽根数 

（人数） 
4,775 13,175 344,300 174,350 157,325 17,035 600 3,375 54 715,089 

※学校数と同封する資材の個数については、後日当会よりリストを送付します。 

 

 ≪学校募金用資材の１セットに必要な資材と数量≫ 

 1.赤い羽根を付ける運動協力依頼・・・・・・・・・   １冊 

 2.赤い羽根・・・・・・・・・・・・・・・・・・・   人数分 

 3.共同募金チラシ【①-No.1】・・・・・・・・・・・   学級数分 

 4.ポスター（Ｂ3縦）‹要Ｂ5折り›・・・・・・・・・  １枚 

 5.壁新聞（Ｂ2）・・・・・・・・・・・・・・・・・   ２枚 

 6.壁新聞（県共募Ａ3）【①-No.15】・・・・・・・・・  学級数分 

 7.教師用手引書・・・・・・・・・・・・・・・・・   １冊 

 8.組立式募金箱・・・・・・・・・・・・・・・・・   学級数分 

 9.子供向けパンフレット・・・・・・・・・・・・・   学級数分 

 10.振込用紙・・・・・・・・・・・・・・・・・・・  １枚 

 11.学校長宛依頼文等・・・・・・・・・・・・・・・  １部 

 

≪ポスター(B2)≫ 

スポーツチームコラボポスター（B2サイズ）３～４種を段ボールに封入し納品 

※ポスター及びポスター用段ボールは当会から提出します 


